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A Vasarosnaményi K6z6s Onkorményzati Hivatal, és jelen szabalyzat hatalya al4 tartozo
szervek tekintetében a kozérdekili adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, é€s
a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak szabalyait az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. toérvény (a
tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.) Korméanyrendelet (a tovabbiakban:
Rendelet), tovabba a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) alapjan a kovetkez6k szerint hatarozom meg;:

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Vasarosnaményi K6z6s Onkormanyzati Hivatal meghatarozza és
elsegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdeki
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket,
rogziti az adatokat megismerni kivan6é személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

A szervezet rendszeresen, elektronikus uton, vagy mas modon koézzéteszi, tovabba erre
iranyuld igény esetén hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriilo koézérdekii é€s kozérdekbol nyilvanos
adatoknak ¢s az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkozld elektronikus
kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok
frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabéalyzat a www.vasarosnameny.hu honlapon kézzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed:
- Vasarosnaményi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra,
- Vasarosnamény Varos Onkorményzatéra,
- Véasarosnamény Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzatara,
- Véasarosnaményi Humdan Szolgéltaté Kozpontra,
- Baléazs Jozsef Varosi Konyvtar és Mivelddési Kozpontra,
- Beregi Muzeumra,
- Jand K6zség Onkormanyzatéra,
- Jand K6zség Roma Nemzetiségi Onkorményzatara,
- Jand-Vasarosnamény-Gergelyiugornya Vizikozmi Beruhazasi Tarsulésra,
- Jand és Térsége Csapadékviz Elvezet6- Halozat Fejleszté Tarsulasra,
- Olcsva K6zség Onkormanyzatara,
- Véasarosnamény Varos, valamint Olcsva Kozség Ovoda Fenntarté Tarsulaséra,
- Vasarosnaményi Jatékorszag Ovodaira.
(tovabbiakban: Szervezetek)




3. Ertelmezé rendelkezések
Adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban meghatérozott keretek kozott - Onéalléban vagy masokkal egylitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza ésvégrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot
- az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadélyozasa, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezel€si miiveletek Gsszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatokeért felelos: A kozérdeki adatok szolgéltatasara kijelolt személyek.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé
nem lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel elldtdsa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozésa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdekir adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetoeljaras soran vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a blintetoeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo6 személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason
alapulé egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat



félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo6 személyes adatok kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informéacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, onallo vagy gytjteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozd adat.

Kozérdekbol nyilvdnos adat: a k6zérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott —
egylittese, amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy
adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
térténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kételezéen kozzéteendod kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi
adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara
vonatkozo személyes adatok.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes kozadat
keres6 rendszer miikodés€hez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozo kozérdekli, valamint kozérdekb6l nyilvanos, kotelezben
kozzéteend6 adatokat tartalmazéhonlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozdokovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.



1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEKINTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Szervezeteknek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekili adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz val6 jogot torvény korlatozza. A kozérdeki adatok megismerésével és
nyilvanossagaval 6sszefiiggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben
foglaltak az iranyadok.

A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhat6 az Infotv.
27. § rendelkezései szerint.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatdo szerv feladat- €s hataskorében eljard
személy neve, feladatkére, munkakore, vezetdéi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eloirja.

Az Onkormanyzat és végrehajtdo szervezetei feladat- és hataskorébe tartozd dontés
meghozatalara iranyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgald adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb
id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a felelds vezet6 az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6do kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a
szerv torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6
befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A szervezetek kozérdekili adatigénylés teljesitéséért felelds vezetdjének és az adatokért
felelosszemélyek listdjat az 1. melléklet tartalmazza.

Az Infotv. altal meghatdrozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6z16 megnevezésével a 2.
melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre,
miikodésre vonatkozo adatok, I1I. gazdalkodasi adatok).

A 3. melléklet a tajékoztatd rendszer €s a koznevelési intézmények kozzétételi listdja a
nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VIIL. 28.) Korm.
rendelet 10. pontja szerint.

A kozérdekil adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani. A k6zérdekl adat megismerése iranti igényt szoban
kozolheti, illetve irdsban (postan, vagy elektronikus iizenetben) barki téritésmentesen
benyujthatja fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy
mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

A kozérdeki €s kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatdsara irdnyuld kérelmet az eljarés
teljes idStartama alatt az adatkérd barmikor visszavonhatja, a Szervezet jogosult az
adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavondsig keletkezett koltségeinek megtéritését
kérni.



Szdébeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen
és idében: Személyesen (4800 Vasarosnamény, Tamdsi Aron u. 1.)
tigyfélfogadasi idében:

Hétfs  08% - 12%¢5 13%- 16%
Kedd nincs ligyfélfogadas
Szerda  08%-12%¢513% - 16%
Csiitortok 08% - 12%

Péntek 08 - 12%

Telefonon tigyfélfogadasi idoben: 06-45/470-022

irasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:

- Személyes: 4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron u. 1. iigyfélfogadasi idében,
- Postai tton: 4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron u. 1.

- Elektronikus uton: hivatal@vasarosnameny.hu

Az igényl6 kérheti:

- k6zérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,
- k6zérdek adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- k6zérdeki adatokat tartalmazoé iratokrdl torténd masolat készitését.

Az igény benynjtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

2. A Kkérelem megvizsgalasa

Ha az elGterjesztett igény nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatkéré amegismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, fel kell venni a
kapcsolatot az adatkérével, hogy formai szempontbdl megfelelo kérelem keriiljon
benyujtasra, vagy a megismerni kivant adatok korének pontositasaban kell segiteni. (3. pont)

3. A szobeli tijékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell
teljesiteni, az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.vasarosnameny.hu honlapon, vagy irdsos formaban
az Onkormanyzathirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének
irdsos formaban is elérheto;

b) amennyiben az igényl6 szdban kéri a valaszt;

c) amennyiben az igény a Szervezet eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatéssal teljesithetd;



d) szdéban azonnal teljesithet6 €s az igényld szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket
az érintett ligy adatokért felelése — a megkeresés form4jatél fiiggben — telefonon vagy
személyesen azonnal koételes megvalaszolni, amennyiben az tigy természete nem igényli az
irasbeli tajékoztatast, és a kérelmez6 nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai ton (cd,
dvd) torténé rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrd] az adatokért felelds koteles az tigy
szamat,targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazoé feljegyzést
késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve tartalmarol a
felel6s vezet6t egy munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy
szobeli tajékoztatassal nem teljesithetd, ezt az adatokért felelos kozli az igényldvel, tovabba
tajékoztatja az irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az adatokért felelds feljegyzést
készit a megkeresésrél, melyrdl a felelés vezet6t egy munkanapon beliil tajékoztatja. A
t4jékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

4. Az irasbeli tijékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelent6 lap
kit6ltésével, vagy az altala irt tetszOleges formaban nyujthatja be a meghatarozott modon.
Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a meghatarozott e-mail cimre érkezik, az
adott igényt a hivatal@vasarosnameny.hu e-mail cimre kell tovabbitani. Az elektronikus
uton beérkezett kérelmeketpapirra kell kinyomtatni és iktatni. Iktatast kovetoen az adatokért
felelosnek kell tovabbitani.

Az igénybejelent6 lap a szabalyzat 4. mellékletét képezi. A tetszoleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéaciokat.

Az igénybejelentd lap az Onkormanyzat barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.vasarosnameny.hu honlaprdl is let6ltheto.

Az adatokért felelds, a beérkezett igénylolap alapjan — amennyiben sziikséges irdsban —
kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon
beliil teljesiti és atadja a felelés vezetd részére, aki az adatok feliilvizsgélatat kovetden a
legrévidebb 1d6 alatt, de a kérelem érkezését6] szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
felelos vezetdnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a felelos vezetd a 15
napos hataridét egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylét az
eredeti hataridon beliil tajékoztatja.

5. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezod igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adatot egyértelmiien és
konkrétan megjelolni. A nem egyértelmil, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbiralasaért a
felelos vezetd tartozik feleldsséggel.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjellni, az adatk6zlésre

kijelolt személy koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a felelos vezet6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén



beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény el6terjeszthet6 az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi
igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg, a
forditas koltségét ugyanakkor az adatigényld koteles viselni, amelyrdl a felelos vezetd
tajékoztatja.

A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbol nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval,
vagy a korabban mar elektronikus forméban nyilvanossdgra hozott adatot tartalmazé
nyilvanos forrds megjel6lésével is teljesithetd. A kozérdekli adatok megismerése
korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentés pénziigyi- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adodpolitikai érdeket is.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhet6 adatot, jogszabaly altal védett személyes vagy mindsitett adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal,
athuzassal).

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok
nemko6zérdekii adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg.

Az adatigénylésnek k6zérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar
- az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté forméaban
nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell
kérni — kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezel6 a kozérdekii adatot tartalmazo adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedoen - koltségtéritést
allapit meg, amely megallapitasanak szabalyait az 5. melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente marcius 31-ig sziikség szerint feliil kell vizsgalni, ennek
elvégzéséért a jegyz0 a felel6s, aki egyuttal a dijak moédositasara onalldéan jogosult. A
fizetendé koltségtérités Osszegérdl az igénylét — az igény teljesitését megel6zben —
tajékoztatni kell.

(Az Infotv. 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megallapitdsa sordn
figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a mdsolatként
igényelt dokumentum jelentés terjedelmének megdllapitdasa sordn alkalmazando
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg. FEzen jogszabdly a kézirat lezdrdsdnak
idépontjaban még nem jelent meg, hatdlyba lépését kiovetben az 5. melléklet tartalmdt feliil
kell vizsgalni.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6é a koltségek megtéritését
nem vallalja, k6z6lni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formédban és moddon
kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényld
vallalja a koltségek megtéritését, annak Gsszegérol az adatszolgaltatd szamlat allit ki, és az
adatszolgaltatassal egyidejileg atadja.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban



postai vagy

— ha az igényld elektronikus levélcimét k6z6lte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadédsa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljaré birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az onkormanyzat szervezeteinél kezelik, akkor errdl a felelds vezeto 8
naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot (a tovabbiakban:
Hatdsag) minden év janudr 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért
és az adatok megkiildéséért a felelds vezetd tartozik feleldsséggel.

6. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatarid6é eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt
eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles
bizonyitani.

7. Az eljaras lezarasat kovet6 intézkedések

Az adatokért felelos az iratkezelési szabalyok szerint irattarba helyezi az eljards soran
kiadmanyozott iratokat.

1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO
ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az Onkormanyzat és a Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal feladatkérébe tartozé tigyekben —
kiilondsen az allami és 6nkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és
Onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges
vagy kizarélagos jogok biztositdsdra vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése a felelds vezetd feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetdvé teszi az onkormanyzat €s
az onkormanyzat szervezetei tevékenységével kapcsolatoslegfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. 23-24/A. fejezet mellett kiterjed kiilonsen
a) szervezeti, személyzeti adatok
b) tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
c) gazdalkodasi adatok kozzétételére.



A kozzétételi egységekre vonatkozo leiré adatokat a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 1.
melléklete tartalmazza. A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakat a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatos frissitéssel kell

tartalmaznia.A felelds vezetonek (adatk6zldnek) gondoskodni kell:

a) akozzétételi listdkon szerepld adatok elodallitasardl és hataridoére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszeriiségérdl €s aktualitasarol
kézzétételel6tt és utan,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek felelds vezetdi a felelosségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt adatokért felelds
személyek 0tjan is ellathatjak.

A kozérdekli adatokat Vasarosnamény Varos Onkormanyzata honlapjan, a
www.vasarosnameny.hu honlapon kell kozzétenni digitalis formaban, béarki szamaéra,
személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté ¢és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez
nem kothetd. A kozzétételrdl a felelés vezetdk a jovahagyas utdn az altaluk kijelolt
személy(ek) utjan gondoskodnak, akik a dokumentumokat megkiildik a honlap
mikodtetéséért és biztonsagaért felelosnek.

Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovetd 15 napon beliil el kell
végezni.

Az Onkormanyzat honlapja miikodésének biztositasaért, az adatk6zld feladatainak
ellatasaért az adatvédelmi tisztviseld a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol (18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet), a folyamatos
lizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar elharitasarol;

b) a hozzd megkiild6tt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik;

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatokért felelds altal kozlésre atadott
adatokkal valoegyez6ségérol);

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modosités elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl;

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
naplozésarodl, a napléadatok mentésérol;

f) az adatokért felelosok elérhetéségi adatainak €s a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A felelds vezet6 a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A felelés vezeté a kozzétételi listiban nem szerepldé kozérdekii adatokra vonatkozo
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi kozzétételi listat,



¢s a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatokért felelds a kozzéteend6 adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus uton
vagy elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép
(jpg) vagy PDF)forméatumban, a szabalyzat hatdlyba 1épését kdveté harom hénapon beliil
(ezt kovetéen folyamatosan) eljuttatja az adatkozlohdz, vagy kozvetleniil az adatbazisba
rogziti. A felhasznalé altal kit6ltendd6 nyomtatvanyokat, lrlapokat az adatokért felel6s
let6lthetd, szerkeszthetd forméatumban kiildi meg adatk6zldnek, illetve ilyen formatumban
teszi kozzé.

Az adatokért felelés minden esetben ellendrzi az adatkdzlohéz eljuttatott és a kozzétett
adatok egyezOségét.

Az adatk6zl6 ellenérzi az atadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz
eleget a kozzétételnek.

Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi €s gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatokért felel6sés az adatk$zlé személy nevének naplozasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplézott adatadllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmérol, biztositja, hogy a napld tartalmihoz csak arra
feljogositott személyek férhessenekhozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A honlap Kkialakitasa

Kozzétételi kotelezettség teljesitésének biztositdsa érdekében a felelés miniszter kézponti
honlapot tizemeltet (NISZ Zrt.), a kozérdekii adatok kdzponti elektronikus jegyzéke és az
egységes kozadatkereso rendszer elérhet6ségének biztositasara.

A sajat honlapon kozzétevo (és adatkozld) a rendelkezésére allo leir6 adatokat a Rendelet
14. §-a szerint, elektronikus uton folyamatosan elérhetévé teszi a miniszter szamara.

A www.vasarosnameny.hu sajat honlapon az egységes kozadatkeresé rendszerre mutatd
hivatkozast kell elhelyezni.

A kozzétételre szolgéaloé honlapot gy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashatd
legyen.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen.

4. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepldé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az adatvédelmi tisztviselo a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatokért felelés eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott k6zzétételi egységeket, és azokat



kozzététel végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatokért felelds is értesitheti az
adatk6z16t,aki az eltavolitas irant a megjel6lt idépontban, ennek hidnydban haladéktalanul
intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a kordbbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemény datumat €s idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekl adatok a kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprdl nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitdsanak idOpontjara, illetve
el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) id6tartamara a szabalyzat 2.
mellékletében elbirtak aziranyadok az aldbbiak szerint:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési ido elteltéig
nem szlintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni;

b) téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon;

c) a frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét,
illetve azadat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban val6 elérhetoségét.

5. Adatvédelmi eléirasok

A Szervezetek altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanult6rélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényldé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29.
§ (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, valamint az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.

IV.
AZ ELLENEORZES RENDSZERE

A Véasarosnaményi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje vizsgalja az Infotv.
végrehajtasaval osszefiiggd kotelezettségek teljesitését.

Ellendrzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellaté szerv tigyintézdi szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezoen kozzéteendd adatok kozzétételére
vonatkozd kotelezettségiiknek.

Az ellen6rzésrol jegyzOkonyvet készit.

Hianyossag észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett
ligyintézoket, szervezeti egység vezetdjét.



Az ligyintézési hataridé leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15
napon beliil utdellendrzést végez. A hidnyossag tovabbi fennéllasa esetén 8 napos
hatarid6vel intézkedésre hivja fel az érintett igyintéz6t, szervezeti egység vezetdjét.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2020. december 1. napjan 1€p hatélyba.

A szabalyzatot mddositani kell

— olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
el6irasait, valamint

— ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A moédositasokat az ok felmertilésétél szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositaséért a Jegyzo felel6s.

A Jegyzének gondoskodni kell, hogy a szabélyzatban foglalt eloirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 6. mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozdk munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a Szabalyzatban nevesitett

felel6sségi-, jog-, €s hataskoroket, melyek elkészitése a felelds vezetd feladata.

Vasarosnamény, 2020. november 13.
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1. melléklet

Kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Kozérdekii adatok
szolgaltatdsaért
Szervezet felelds vezetok Telefon Email
Vasarosnamény
Varos 45/470-022 | hivatal@vasarosnameny.hu
Onkormanyzata
Filep Sandor polgarmester@vasarosnameny.hu
polgarmester
dr. Deak Ferenc jegyzo@vasarosnameny.hu
jegyzd
Vasarosnaményi K6zos
Onkormanyzati Hivatal 45/470-022
dr. Deéak Ferenc jegyzo@vasarosnameny.hu
jegyz6
Feketéné dr. Lazar feketene@vasarosnameny.hu
Emese aljegyz0
Jand Kozség Onkormanyzata Asztalos Istvan 45/479-100  jjand@index.hu
polgarmester
Olcsva Kozség Onkormanyzata | Borbas Judit 45/479-600  lolcsvaph@namenynet.hu
polgarmester
Vasarosnamény Varos Roma Demeter Istvan 45/470-105  jromanemziroda@gmail.com
Nemzetiségi Onkormanyzat elndk
Jand Kozség Roma Dacs6 Linda Gabriella [45/479-100 | jand@index.hu
Nemzetiségi Onkormanyzat elnsk
Vasarosnaményi Human Koncz Edina 45/570-217  |koncz.edina@vasarosnameny.hu
Szolgaltaté Koézpont intézményvezetd
alazs Jozsef Varosi Konyvtar és | Ivanyi Tamas 45/470-172  \vknameny@gmail.com
@Il’ivelt’idési Kézpont intézményvezetd
IBeregi Muzeum Varga Janos 45/470-638 info@beregimuzeum.hu
intézményvezetd
Jand és Térsége Csapadékviz Kiss Laszlo 45/479-100  [jand@index.hu
[Elvezetd- Halozat Fejleszt6 elnok
Tarsulas
Jand-Vasarosnamény- Filep Sandor 45/470-022 | polgarmester@vasarosnameny.hu
Gergelyiugornya Vizikézmii elnok
Tarsulas
Filep Sandor
Vasarosnamény Varos, valamint| elnsk 45/470-022 polgarmester@vasarosnameny.hu
Olcsva Kozség Ovoda Fenntarté
Tarsulasa
Visarosnaményi Jatékorszag Vezséné Oszlar 45/470-648 | jatekorszagovi@gmail.com
Ovodai 11diké
intézményvezetd
Szabo Istvan
Adatvédelmi tisztviselo rendszergazda 45/470-022 | szabo.istvan(@vasarosnameny.hu
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melléklete

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az eldzo
székhelye, postai cime, telefon- €s kovetéenazonnal allapot
telefaxszama,elektronikus levélcime, torlendd
honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetoségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti A valtozasokat Az el6z6
felépitéseszervezeti egységek kovetdenazonnal allapot
megjeldlésével, az egyes torlendd
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az | A valtozasokat Az el6zd
egyesszervezeti egységek vezetdinek neve, kovetdenazonnal allapot
beosztésa, elérhetosége (telefon- és torlend6
telefaxszama,
elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes A valtozasokat Az el6zo
iigyfélkapcsolativezetd neve, elérhetosége kdvetéenazonnal allapot
(telefon- és torlendé
telefaxszama, elektronikus levélcime)
¢s aziigyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet A valtozasokat Az el6z6
1étszama, 6sszetétele, tagjainak neve, kdvetbenazonnal allapot
beosztasa, torlendd
elérhetOsége
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, | A valtozasokat Az el6z6
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy | kovetdenazonnal allapot 1
alarendeltségében milkk6déo mas kozfeladatot évig
ellato szervek archivumb
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott] an
adatai tartasaval
A kozfeladatot ellatéd szerv tobbségi A valtozéasokat Az eldzd
tulajdonabanalld, illetve részvételével kovetéenazonnal allapot 1
miik6do gazdalkodd évig
szervezet neve, székhelye, elérhetosége archivumb
(postaicime, telefon- és telefaxszama, an
elektronikus tartasaval
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésénekmértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozéasokat Az elézd
kozalapitvanyok neve, székhelye, kovetdenazonnal allapot 1
elérhetdsége(postai cime, telefon- és évig
telefaxszama, archivumb
elektronikus levélcime), alapito okirata, an
kezel6szervének tagjai tartasaval




0. A kozfeladatot ellato szerv éltal A valtozéasokat Az el6z6
alapitottkoltségvetési szerv neve, kévetdenazonnal allapot 1
székhelye, a koltségvetési szervet évig
alapitd jogszabaly archivumb
megjelolése, illetve az azt alapito an
hatarozat, a koltségvetési szerv alapito tartasaval
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetosége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozéasokat Az el6z6
lapokneve, a szerkesztdség és kiado neve kovetdenazonnal allapot 1
és cime, valamint a fészerkesztd neve évig

archivumb
an
tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, A valtozasokat Az elozd
illetvefeliigyeleti szervének, hatdsagi kovetéenazonnal allapot 1
dontései évig
tekintetében a fellebbezés elbiralasara archivumb
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a an
kozfeladatot ellatdszerv felett tartasaval
torvényességi ellenorzést gyakorlod
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, A valtozasokat Az el6z6
hataskorét ésalaptevékenységét meghatarozo, | kévetéenazonnal allapot 1
a szervre évig
vonatkozo6 alapvetd jogszabalyok, archivumb
kozjogiszervezetszabalyozo an
eszkozok, valamint a tartasaval
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
tigyrend,az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

2. Az orszagos illetékességii szervek, A valtozasokat Az el6z6
valamint a Kormany altalanos hataskori kovetdenazonnal allapot
teriileti torlend6
allamigazgatasi  szerve esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar
és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai | Negyedévente Az el6z6

allapot 1
évig
archivumb
an

tartasaval




Allamigazgatasi, 6nkorményzati, és
egyébhatosagi tigyekben ligyfajtanként

és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezo szerv  megnevezeése,
hataskér gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése,

illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szilkkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek

(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,

alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditdirat benyujtasanak modja (helye,
ideje),

igyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje(elintézési, fellebbezési
hatarido), az ligyek

intézését segitd utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és

az ligyintézéshez hasznalt letSlthetd
formanyomtatvanyok, az

igénybe vehetd elektronikus programok
elérése,idopontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodo

jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
tigyfeletmegillet6 jogokrdl és az iigyfelet
terheld

kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetbenazonnal

Az el6zd
allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv altal nyajtott
vagy koltségvetésébd! finanszirozott
kozszolgaltatasokmegnevezése, tartalma, a
kézszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a
koézszolgaltatasértfizetendo dij mértéke,

az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kdvetbenazonnal

Az el6z6
allapot 1
évig
archivumb
an
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kit6ltendd
kérdoiv),az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositdadatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, amdasolatkészités koltségei

A valtozasokat
kévetdenazonnal

Az el6zd
allapot 1
évig
archivumb
an
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
moédja, akiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités

mértéke

Negyedévente

Az elozd
allapot 1
évig
archivumb
an




tartasaval

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének A valtozasokat Az el6z6
rendje, kovetdenazonnal allapot 1
az allampolgari kézremiikdés évig
(véleményezés)modja, eljarasi szabalyai, a archivumb
testiileti szerv an
tartasaval
iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontéseli, iilésének Felelds
Vezetd konyvei, illetvedsszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. A torvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az el6z6
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése allapot 1
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyaban abenyujtas évig
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére id6pontjat kovetden archivumb
benyfjtott azonnal an
eloterjesztések a benyfjtas idopontjatol tartasaval
10. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal Folyamatosan Legalabb 1
kozzétetthirdetmények, kozlemények évig
archivumban
tartasival
11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z6
palyazatokszakmai leirasa, azok eredményei allapot 1
¢s indokolasuk évig
archivumb
an
tartasaval
12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol sz6lo Az el6z6
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését allapot 1
vizsgalatok,ellendrzések nyilvanos kdvetden évig
megallapitasai haladéktalanul archivumb
an
tartasaval
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 | Negyedévente Az el6z6
igények intézésének rendje, az illetékes allapot
szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol torlendo
kijel6lésre keriil,az adatvédelmi felel6s, vagy
az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve
14. | A kozfeladatot ellaté szerv Negyedévente Az el6z6
tevékenységére vonatkozod, allapot 1
jogszabalyon alapulo statisztikai évig
adatgyiijtés eredményei, idobeli archivumb
valtozasuk an
tartasaval
15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelez6 | Negyedévente Az el6z6
statisztikai adatszolgaltatas adott allapot 1
szervrevonatkozod adatai évig
archivumb
an

tartasaval




16. | Azon kézérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6
iranyuloszerzodések listaja, amelyekben a allapot 1
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do évig
fél archivumb

an
tartasaval

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében A valtozasokat Az el6z6
lévo kozérdekii adatok felhasznalasara, kévetdenazonnal allapot 1
hasznositésérayonatkozé altalanos évig
szerz6dési feltételek archivumb

an
tartasaval

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo A valtozasokat Az el6z6
kiilonosés egyedi kozzétételi lista kovetéenazonnal allapot

torlend6

19. | A koézfeladatot ellato szerv kezelésében A valtozasokat kovetd Az elbézo
levo, akozadatok jrahasznositasarol sz616 15napon beliil allapot 1
torvény évig
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd archivumb
kozadatoklistaja, valamint azok an
rendelkezésre allo tartasaval
formatuma

20. |a 19. sor szerinti k6zadatok A valtozasokat kvetd Az elézo
Ojrahasznositasaravonatkozo altalanos 15napon beliil allapot torlendd
szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. | A 19. sor szerinti k6zadatok A valtozasokat kdvetd Az el6z6
ujrahasznositascéljabol torténd 15napon beliil allapot torlendd
rendelkezésre bocsatasért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke

22. | A kozadatok Gjrahasznositdsarol sz6lo A valtozasokat kdvetd Az el6z6
torvényszerinti jogorvoslati tajékoztatas 15napon beliil allapot torlendd

23. | A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat kdvetd Az el6zd
megkotott, akozadatok 15napon beliil allapot torlendd

wjrahasznositasardl szolo toérvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek
megjelolése, a kizardlagossag id6tartamanak,
targyanak, valaminta megallapodas egyéb
lényeges elemeinek

megjelolése

III. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megorzés
1. A kozfeladatot ellato szerv éves A valtozasokat A Kkiilon
(elemi) koltségvetése, szamviteli kovetéenazonnal jogszabaly
térvény szerinti ban
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a meghataro
zott ideig,
delegalabb
5 évig
kiilén jogszabalyban meghatarozott archivumban
modon ésgyakorisaggal - készitett tartasaval

beszamolok




A kozfeladatot ellato szervnél Negyedévente A kiilon
foglalkoztatottak létszamara és személyi jogszabaly
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, ban
illetve Gsszesitve a vezetdk ésvezetd meghataro
tisztségviselok illetménye, munkabére, és zott ideig,
rendszeres juttatasai, valamint delegalabb
koltségtéritése, az I évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok archivumban
fajtajaés mértéke Gsszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellatod szerv A dontés A kiilon
koltségvetésébol nytijtott, nem normativ, meghozatalat kdvetd jogszabaly
céljellegii, miikodési és fejlesztési hatvanadik napig ban
tamogatasok kedvezményezettjeinek meghataro
nevére, a tamogatas céljara, osszegére, zott ideig,
tovabba atamogatasi program megvalositasi delegalabb
helyére 1 évig
vonatkozo6 adatok archivumban

tartasaval

Az allamhaztartas pénzeszkozei A dontés A kiilon
felhasznalasaval,az allamhéztartashoz tartoz6 | meghozatalat kovetd jogszabaly
vagyonnal torténé gazdalkodassal hatvanadik napig ban
Osszefliggd - a kiilén meghataro
jogszabalyban meghatarozott értékii - zott ideig,
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, delegalabb
szolgaltatasmegrendelésre, 1 évig
vagyonértékesitésre, archivumban
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni tartasaval
értékiijog atadasara, valamint koncesszioba
adasra
vonatkoz6 szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést koto felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott id6re k6tott
szerz6dés esetébenannak iddtartama

A koncessziordl szolo térvényben Negyedévente A kildn
meghatarozottnyilvanos adatok (palyazati jogszabaly
kiirasok, palyazok ban
adatai, az elbiralasrol készitett meghatéaro
emlékeztetok,palyazat eredménye) zott ideig,

delegalabb

1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kiilon
alapfeladataiellatasara (igy kiilondsen jogszabaly
tarsadalmi szervezet ban
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és meghataro
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei zott ideig,
szamara,foglalkoztatottjai, ellatottjai delegalabb
oktatasi, kulturalis, szocialis és 1 évig
sporttevékenységet segitd szervezet archivumban
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott tartasaval

feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre)
forditott,5tmillié forintot meghaladé
kifizetések




3. melléklet

A koznevelési intézmények kozzétételi listaja

A nevelési-oktatasi intézményi kozzétételi lista

a) a felvételi lehet6ségrol szol6 tajékoztatot,

b) a beiratkozasra meghatarozott idot, a fenntartd altal engedélyezett osztalyok,
csoportok szamat,

c) koznevelési feladatot ellatd intézményegységenként a téritési dij, a tandij,
egyeb dijfizetési kotelezettség (a tovabbiakban egyiitt: dij) jogcimét és
mértékét, tovabbatanévenként, nevelési évenként az egy fore megéllapitott
dijak mértéket, a fenntartdo altal adhaté kedvezményeket, beleértve a
jogosultsagi és igénylési feltételeket is,

d) a fenntarté nevelési-oktatasi intézmény munkajaval osszefliggd értékelésének
nyilvanos megallapitasait és idejét, a kdznevelési alapfeladattal kapcsolatos -
nyilvanos megallapitasokat tartalmazoé - vizsgalatok, ellendrzések felsorolasat,
idejét, az Allami Szamvevdszék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitésait,
egyéb ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos megaéllapitésait,

e) a nevelési-oktatasi intézmény nyitvatartdsanak rendjét, éves munkaterv alapjan
a nevelési évben, tanévben tervezett jelentdsebb rendezvények, események
idépontjait,

f) a pedagdgiai-szakmai ellendrzés megallapitdsait a személyes adatok
védelmére vonatkozo jogszabalyok megtartasaval,

g) a szervezeti és mikodési szabalyzatot, a hazirendet és a pedagogiai

programottartalmazza.

Az ovodai kozzétételi lista a fent meghatarozottakon kiviil tartalmazza az
6vodapedagdgusok szamat, iskolai végzettségiiket, szakképzettségiiket, a dajkak
szamat, a dajkak iskolai végzettségét, szakképzettségét, az 6vodai csoportok szamat,
az egyes csoportokban a gyermekek l1étszamat.

A koznevelési intézmény a tdjékoztatd rendszerben az oktdber 1-i allapotnak
megfeleléen kozzéteszi a fenti adatokat és dokumentumokat. A kodznevelési
intézmény képviseldje a kozzétételi lista tartalmat sziikség szerint, de legalabb
nevelési évenként egyszer, az OSAP- jelentés megkiildését kovetd tizenét napon
belil feliilvizsgalja. A kozzétételi lista kizardlag kozérdekii statisztikai adatokat
tartalmazhat.



4. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelentés
Az igényld személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idOpontjaz ... ... ... e
Az adatkérés teljesitésének méodja (a megfelelé szovegrész alahuzando):
D Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
D Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket a Szervezet részére (a megfelelé szovegrész alahuzando):
Megtéritem Nem téritem meg.
A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil koltségeket nem
vallalom, az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatoktajékoztatast, ami

nem okoz koltséget a Szervezetnek. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonésa esetén az adatok
eldallitasaval osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahiizandd)
személyesen,

postai uton,
e-mail cimen keresztiil veszem at.

Személyes atvétel esetén az atvételrdl az alabbi modon kérek értesitést (a személyes adatok a
jogszabalyban meghatarozott megérzési idot kdvetden torlésre keriilnek):

Telefonszam: ........ocooiiiiiiiii i,

(6311 ¢ U

E-mail cim: ...

Kelt: ..o, g e ettt et eieaaeeaeaaan

igényld aldirdsa




5. melléklet

A kozérdekii adatokrdl készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 15 Ft/oldal
Fénymasolas A/3 30 Ft/oldal
CD lemez 500 Ft/lemez
DVD lemez 600 Ft/lemez




6. melleklet

Megismerési nyilatkozat

A Vasarosnaményi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2020. december 1. napjatol hatalyos ,,A
kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen

kozzéteendé adatok nyilvanossigra hozatalanak rendjérol szo6lé

szabalyzataban

foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran

koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Alairas
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7. melléklet
Tajékoztaté a kozérdeki adatigénylés menetérol

A kozigyek ¢és a kozpénzek felhasznalasanak 4tlathatosaga érdekében az
allampolgarok jogosultak kdzérdekli informacidhoz jutni Magyarorszdg barmely
allami, 6nkormanyzati vagy mas kozfeladatot ellaté szervétdl, intézményétol. A
kozérdekli adatigénylés menetét az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
szabalyozza.

Milyen forméban ny\jthatd be az adatigénylés?

Az adatigénylést formai kotottségektdl mentesen barki szoban, irasban vagy
elektronikus utonnyujthatja be a kozfeladatot ellato szervhez. (Az adatigénylésben az
egyértelmiség érdekében célszeri hivatkozni az Infotv.-re azért, hogy azt az
intézmény ne kozérdeki bejelentésként vagy kozigazgatasi tigyként kezelje.)
Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokatpontosan megjelolni, a Szervezetnél
kijelolt személy koteles abban segitséget nyujtani.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért
adatok nem kozérdekii adatok, vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerheték
meg.

Az igényld éltal egy éven beliil benyujtott azonos adatkodrre vonatkozo kérés is

elutasithat6.Milyen adatokat. informdciokat sziikséges megadni a kérelemben?

Az adatigényl6 nevén és elérhetdségén til (cim, e-mail cim) — amelyre a tajékoztatas
megkiildését kéri — egyéb adatok megadasara nem koteles (kivéve, ha az adatkozlés
dij fizetéshez kotott). Az adatkezelé nem jogosult a személyazonossag ellendrzésére,
¢s nem kérhet nyilatkozatot az adatkérés céljarél, motivaciojarol sem.

Ugyanakkor a Szervezet gazdalkodasanak szamlaszintl, illetve tételes ellendrzésére
iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igényld anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell
teljesiteni.

Az igényl6 a kért adatok korén til a kérelemben megjeldlheti azt a format, illetve
modot, ahogyan a kozérdekl adatokat meg szeretné kapni. Meg kell vizsgalni, hogy
az adatoknak a kivant formaba t6rténé rendezése jelenthet-e olyan tobbletfeladatot az
adatkezel$ szamara, melynek koltségvonzatat az igénylonek kell majd viselnie.

Milyen kotelezettségei vannak az adatkezeldnek?

A Szervezetet valaszadasi kotelezettség terheli. A vélasznak tartalmaznia kell a kért
kozérdek(i adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhatd ki. A
kérelemre a Szervezetnek a lehetd legrovidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil eleget kell tennie. Ez a hatarid6é indokolt esetben egy alkalommal, 15 nappal
hosszabbithaté meg az igénylo értesitése mellett.

Az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil az igényl6t arrél is tajékoztatni kell,
ha az adatigénylés teljesitését koltségtérités elozetes megfizetésétdl teszik fiiggdvé.
Ebben az esetben — a koltségtérités dsszege mellett — a t4jékoztatasban szerepelnie



kell az indokolasnak is (a teljesités a Szervezet alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az igényelt
adatok, dokumentumok jelent6s terjedelmiiek). Amennyiben az adatkezel6 nem tartja
be ezt a hataridét, az adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil koteles
teljesiteni.

hozatalaval,vagy a korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is teljesitheto.

A kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurdpai
Unié jelentds pénziigyi- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Van-e koltségvonzata az adatigénylés teljesitésének?

A Szervezet a kozérdekii adatigénylések teljesitésekor nem szolgaltatast nyujt. Az
adatigénylések teljesitése bizonyos mértékli munkaerd-raforditast sziikségképpen
igényel, ez a kozérdekii adatok megismeréséhez fiiz6dé alapjog intézményi
biztositasanak velejardja, igy annak koltségei csak kiilonosen indokolt esetben
harithatok at az adatigénylére. Az adatkezeldazonban barmikor donthet ugy, hogy az
adatszolgaltatasért nem allapit meg koltségtéritést. Harom fajta koltségelem
szamithato fel: a felhasznalt adathordozd, a kézbesités, valamint a munkaero-
raforditas koltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe).

Milyen jogorvoslati lehetdségek vehetdk igénybe?

A kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa, vagy a teljesitési
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében az adatigényld
jogosult birosaghoz fordulni az Infotv. 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek
megfelelden.

A pert az igény elutasitadsanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 napon beliil
kell meginditani a Szervezet ellen.

Az igénylé donthet Ggy is, hogy az adatkezeld jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti

Adatvédelmiés Informacidszabadsag Hatosag (NAIH) vizsgalatat kezdemeényezi.



